Marcelo Pereira Morais

· Informações Pessoais

E-mail: marcelo_pm85@hotmail.com
E-mail: marcelopereiramorais@gmail.com
Idade: 24
Filiação: Selma Tavolaro Pereira Morais e Ineir Ferreira de Morais

Escolaridade
2º Grau Completo

2009/2010 – Cemontex Engenharia (Ecomp-Estação de Compressão de Gás - Petrobrás)

Cargo: Técnico de Planejamento

- Boletim de Medição (B.M)
- Avanço Físico de Campo

- Elaboração de RDO

- Relatório fotográfico

- Programação de serviços
-Programação Semanal
- Atualização de efetivo

-Análise de desenhos

-Histograma

Experiências Profissionais

2009 - Embramonti (SBM Unidade Resende)
Cargo: Administrativo de Obras 
              -Admissão

           -Demissão

           -Efetivo Diário
           -Controle de Ponto Eletrônico (DIMEP)

           -Controle de Faltas
           - Programação de serviços

           - Atualização de Efetivo

2008 – Multitek Engenharia (Tevol- Terminal Petrobrás - Volta Redonda)
Cargo: Assistente de Planejamento

- Avanço Físico de Campo

- Elaboração de RDO

- Relatório fotográfico

- Programação de serviços

- Atualização de efetivo

-Análise de desenhos
-Histograma

2007-2008 Niplan Engenharia (SBM Siderúrgica Barra Mansa)
Cargo: Assistente Administrativo

Cargo: Assistente de Planejamento

           -Admissão

           -Demissão

           -Efetivo Diário

           -Controle de Ponto Eletrônico 

           -Controle de Faltas

           - Programação de serviços

           - Atualização de Efetivo

- Avanço Físico de Campo

- Elaboração de RDO

- Relatório fotográfico

2006 – Hotel Porto Marina 1

Cargo: Recepcionista

Usiminas

Cargo: Auxiliar de Mecânico

Marinha do Brasil
Atividades Extras Curricular

Informática – Windows, Word, Excel, Power Point, internet, Outlook Express, Auxiliar administrativo, Departamento Pessoal e Contabilidade.Técnicas Básicas de Soldagem TIG (SENAI - Volta Redonda)Aperfeiçoamento de Soldagem TIG (Tubulação – SENAI Volta Redonda)

Logística Operacional (SENAI-Volta Redonda)PDCA – Planejamento, Excelência no atendimento
Auto CAD 
MSProject
Habilidades Comerciais
Matemática Financeira
Administração Eficaz do tempo
Relações humanas
Telemarketing e Call Center

          Boa Leitura em Desenho Técnico.

· Qualidades Pessoais

Habilidades para negociação, iniciativa, contornar objeções com firmeza, tranqüilidade perante aos problemas, Bom nível de atenção e concentração, pontual, dinâmico, capacidade de trabalho em grupo, organização, comprometimento.   [image: image1.png]



